博士论文答辩信息审核与网上公示的使用说明
一、总体要求

双证科学学位博士在进行论文答辩前需在网上公示其答辩相关信息（含所属专业、论文题目、学位申请人、指导教师、答辩委员会主席、答辩委员会委员、答辩地点、答辩时间等）。

二、参与角色
学位申请人、指导教师、院系研究生管理人员
三、操作步骤
1、学位申请人在管理系统中填写学位申请，其中包括录入拟答辩时间和拟答辩地点，然后提交学位申请，如图1所示。
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图1

说明：因学生提交学位申请的时间早晚不同，答辩时间和答辩地点在提交时不一定能完全确定下来，所以这里填入的时间和地点仅供参考，并不作为最终的答辩时间和答辩地点。

2、指导教师在管理系统中为学位申请人指定答辩委员会主席、答辩委员、答辩秘书、答辩时间与答辩地点，如图2所示。
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图2

3、院系管理人员在管理系统中的“学位申请管理”---“学位申请信息修改”—“申请信息”界面上审核学生的论文答辩信息，并根据实际情况进行修改保存，如图3所示。
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图3

4、院系管理人员对学位申请人的论文答辩信息审核完成后，单击图3所示界面上的“提交”按钮，正式在网上发布该学生的论文答辩信息，如图4所示。
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提交一旦成功，将在如图5所示的网页上显示该学生的论文答辩信息。
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图5
单击图5所示某条具体论文答辩公告，可查看该公告的全部细节，如图6所示。
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图6

如需撤下网页上显示的某条论文答辩公告，院系管理人员可单击图4所示界面上的“撤销提交”按钮，撤销完毕后该条答辩公告信息即不在网页上显示。
四、注意事项
1、目前论文答辩信息网上公示仅针对双证科学学位博士（含学历博士和留学生博士），其他类型学位申请人不需完成此项操作。
2、在图4所示界面上如果仅仅是进行学位申请信息修改操作（答辩委员会可能尚未组成），系统允许在答辩委员会为空的情况下保存修改结果。单击“保存”按钮只能保存修改结果，并不能提交论文答辩信息。一旦提交了论文答辩信息，如果再次修改并保存，则已提交状态将会被撤销，需重新提交。由于图4所示界面已经完全实现了答辩委员会的添加与修改功能，因此原来“学位申请管理”---“学位申请信息修改”---“答辩委员会”界面撤销，集成到图4所示界面。
3、不进行论文答辩信息网上公示的双证科学学位博士在学位申请的后续阶段将造成指导教师或院系管理人员无法在管理系统中录入答辩结果，如图7所示。因此一旦指导教师或院系管理人员在管理系统中为学位申请人指定了答辩委员会信息，院系管理人员审核无误后应及时提交信息，以免给后续工作带来被动。
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图7(a) 导师针对未公示的学位申请人单击“填写答辩结果”按钮

[image: image8.png]
图7(b) 院系管理人员针对未公示的学位申请人直接在管理系统中录入答辩结果

3、论文答辩信息提交时间至少应提前论文答辩时间48小时，例如论文答辩时间为2013年5月25日上午8点30分，则院系管理人员单击“提交”按钮的最后截止时间是2013年5月23日上午8点29分，超过期限则系统拒绝提交操作。如有特殊原因需要超期临时提交，请联系研究生院学位处相关负责老师解决。
4、一旦论文答辩信息进行了网上公示，指导教师或院系管理人员可在管理系统中录入答辩结果。答辩结果一旦录入完毕，不允许撤销论文答辩信息的已提交状态，如图8所示。
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图8
